
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Serviceleistungen 
 

für 
 

Arbeitsuchende 
 

 
 
 

Jürgen Ley (e. K.) 
- Arbeitsvermittler - 

Caldenhofer Weg 138 
59063 Hamm 

Telefon: 02381/ 902 36 80 
Mobil: 0175/567 71 61 
Fax: 02381/ 902 36 90 

Internet: www.hammer-personal.de 
Email: kontakt@hammer-personal.de 

 
Parkplätze vorhanden! 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Leistungen 
 

für 
 

Arbeitgeber 

 
 

 

 

Jürgen Ley (e. K.) 
- Arbeitsvermittler - 

Caldenhofer Weg 138 
59063 Hamm 

Telefon: 02381/ 902 36 80 
Mobil: 0175/567 71 61 
Fax: 02381/ 902 36 90 

Internet: www.hammer-personal.de 
Email: kontakt@hammer-personal.de 

 
Parkplätze vorhanden! 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Leistungen 
 

für 
 

Bewerber 
 
 
 
 

Jürgen Ley (e. K.) 
- Arbeitsvermittler - 

Caldenhofer Weg 138 
59063 Hamm 

Telefon: 02381/902 36 80 
Mobil: 0175/567 71 61 
Fax: 02381/ 902 36 90 

Internet: www.hammer-personal.de 
Email: kontakt@hammer-personal.de 

 
Parkplätze vorhanden! 



 

Leistungen für Bewerber 
 

Coaching und Vermittlung 
 
 

• Überprüfung und Ergänzung der Be-
werbungsunterlagen 
 

• Gezielte Suche nach Ausbildungs- 
und Arbeitsstellen nach persönlichen 
Kenntnissen und Fähigkei-
ten/Berufserfahrung 
 

• Unterstützung im Rahmen der Bewer-
bungs- und Vermittlungsdauer 
 

• Vorbereitung auf Eignungstests 
 

• Unterstützung bei Kontaktaufnahme 
zu Arbeitgebern 
 

• Vorbereitung auf das Bewerbungsge-
spräch 
 
 
 

• Existenzgründungsberatung 
 

 

Leistungen für Unternehmer 
 
 

• Suche nach dem am besten geeigne-
ten Arbeitnehmer 
 

• Information über mögliche öffentliche 
Zuschüsse 
 

• Organisation von betrieblichen Trai-
ningsmaßnahmen zur Eignungsfeststel-
lung des Bewerbers 
 

• Verhandlung mit Ämtern und anderen 
Institutionen bzgl. Abwicklung der Ein-
stellungsmodalitäten 
 

• Ständiger Ansprechpartner bei der 
Stellenbesetzung 
 

• Individuelle Beratung bei einem lau-
fenden Stellenbesetzungsverfahren 
 

• Schnellstmögliche Unterstützung bei 
akutem Mitarbeiterbedarf 
 

• Outplacement 
 

• Beratung bei betrieblichen Neustruktu-
rierungen von Arbeitskräften 

 

Service 
 
 

• Spezielle Schulungen für betriebliche 
Anwendungen (Kurzeinweisung) 
 

• Individuelle Unterstützung bei der Ar-
beitsaufnahme 
 

• Unterstützung bei der Registrierung 
via Internet auf unterschiedlichen Ar-
beitsmarktportals (u.a. Bundesagen-
tur für Arbeit – Nutzen Sie den vollen 
Umfang der Leistungen für Ihre Be-
darfe) 
 

• Erstellung professioneller und aussa-
gekräftiger Bewerbungsunterlagen 
 

• Onlinebewerbungen erstellen und 
versenden 
 

• Unterstützung beim Ausfüllen von An-
trägen und Formularen 
 

• Kostenlose Information für  
ALG I und ALG II Empfänger 

 
• Beratung und Unterstützung von 

Jobwechslern 
 

 
Diese Leistungen können Sie gegen Entgelt in 
Anspruch nehmen. Preisliste siehe Auslage. 


